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VADE-MECUM A L'USAGE DES ETUDIANTS *

INSCRIPTION

Pour étre valablement inscrit il faut :

Présenter une carte d’identité en ordre de validité
Signer le formulaire d'inscription de la ou les44fe formation que vous suivez.
Signer pour réception et acceptation du R.O.lI¢ragnt d’ordre intérieur).

Présenter 'original du dipléme ou de I'équivalence
Payer I'inscription ou satisfaire aux conditionexemption et en fournir les preuves exigées

par le secrétariat (en cas de probleme s’adresteecamptable : Mme Belfiore)

A Si un de ces points n’est pas rempli pour le peediixieme du volume horaire, votre. inscription
n'est pas valable. Vous pourriez vous voir refl's&ces aux cours.

A Aucun remboursement ne sera effectué aprés le débutours.

Conseil : répondez rapidement aux convocations du sededtarest dans votre intérét.

REGULARITE / ABSENCES

La présence aux cours est obligatoire.
Un étudiant est régulier s’il ne dépasse pas 2@%s#Ence dans une unité de formation.

A Au-dela de ce-pourcentage, I'étudiant peut étréadéen abandon par la direction.

QUE FAIRE SI :

QUOI ?

QUAND ?

ou ?

Vous étes en retard

Signaler votre retg

rd Des atrece

Au secrétariat

Vous étes absent au
cours

XxMotiver I'absence
par un document
écrit : certificat
meédical, attestation
officielle,

Dans les 15 jours qu
suivent le début de
I'absence

i Déposer dans la boil
aux lettres (couloir
du secrétariat)

Vous avez atteint
20% d’absence dans

Compléter le
document de

Avant I’évaluation de
I'unité de formation

Au secrétariat

une unité de justification de
formation dépassement du
pourcentage
d’absences.
Vous avez atteint
20% d’absence et ABANDON
vous ne faites aucune

démarche

e

! Ce document vient compléter le réglement d’ordtérieur et a pour objectif d’expliquer concrétetrierparcours de
I'étudiant dans notre Institut.

2 Voir lexique en page 4.




Conseils:
* Pensez a prendre note des dates de vos absences.
» Consultez régulierement les alertes absences a#ghux valves. (si vous avez plus
de 20% d’absence, vous apparaissez normalemertugiey dans ce cas présentez vous au
secrétariat)

EVALUATIONS / EXAMENS

Les etudiants qui remplissent les deux premieragitions de validité d'inscription et de régularité
sont automatiqguement inscrits € $ession.

La réussite d’'une unité de formation est obtenmeramum 50% des points.

Si une unité de formation contient plusieurs coposir la réussite de celle-ci, on peut obtenir une
note inférieure a 50% pour une des activités, scora du conseil des études, pour autant que le
total général des activités soit au moins de 50%.

QUE FAIRE Sl :
QuUOI ? QUAND ? ou?
Vous étes absent a un | Prévenir le secrétariat le Dans les 24h00 Au secrétariat
examen jour méme et remettre
un certificat médical

Vous étes absent sans

motif (CM) a un examen ABANDON

ou vous rentrez le motif

hors délai

Vous ne désirez pas Remplir le document | Avant la date Au secrétariat
passer la premiéere d’inscription en 2de d’évaluation de

session mais avoir accessession l'unité de

aux examens de formation ou de

septembre remise du travail

Vous ne passez pas

'examen en premiére ABANDON

session sans inscription
en 2de session et sans

motif
Vous étes ajourné en - | Remplir le document ' | Au plus tard le Au secrétariat
premiére session d’'inscription en 2 de | premier jour

session ouvrable de juillet

A Faites les démarches aupres du secrétariat dadslgs

REUSSITE DE LA FORMATION

Pour avoir accés a I'épreuve intégréai clbture la formation, vous devez avoir réusss les

autres modules avec au moins 50% .Il faut obtemimmum 60% des points pour réussir I'épreuve
intégrée. Le dipldme est délivré si en totalisanirgl/3 les résultats de I'épreuve intégrée et pour
2/3 'ensemble des résultats des unités de formatiéterminantes, I'ensemble atteint 60%.

Vous pouvez présenter I'épreuve intégrée 4 foisigerdurée de 3 ans a compter du premier dépot
de la version écrite du travail.

% Voir lexique 3




DEMANDES DE DISPENSES

Contactez votre éducateur référent au secrétasait é& premier dixieme des cours afin
d’introduire votre demande.

A Le premier dixiéme se situe début octobre pourdgorité des UF.

ATTESTATIONS DE REUSSITE
Celles-ci sont disponibles au secrétariat apréficfemge des résultats aux valves.
RECOURS
Tout étudiant peut sur une décision de refus dacadre d’'une unité de formation déterminante

d’'une épreuve intégrée, introduire un recours écnitres de la Direction de I'Institut.
Pour la procédure, contactez le secrétariat

ou

UN PEU DE VOCABULAIRE :

Unité de formation cours ou ensemble de cours constituant une urskggogique.

Unité de formation déterminante : unité de formaparticipant aux compétences évaluées lors
I'épreuve intégrée et a la mention du titre délivré

Epreuve intégrée : unité de formation a caractkrieadjprenant la forme d’un travail de fin
d’études

Conseil des études : assemblée reprenant I'ensateblprofesseurs d’une unité de formation ai
gue le personnel directeur.

Jury : Conseil des études étendu a des membrageexséa I'établissement spécialement constit
pour I'épreuve intégrée.

de

NSi

DERNIERS CONSEILS:
= Consultez régulierement le site pour les changesm#hbraires :www.ceria.be/irg
= Consultez aussi régulierement les valves d’affiehdg chaque formation (couloir du
secrétariat ;)
= Consultez le tableau des locaux avant de vous esadrclasse.
= Soyez actifs et vigilants, n’hésitez pas a possmuestions au secrétariat.

Nous vous souhaitons un excellent et fructueux parcours de formation au sein de notre I nstitut.




